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Oznaczenie sprawy: ZPOS/ZP/2/2025 01.10.2025r.  
 

Zapytanie ofertowe  - Konkurs Ofert  
Postępowanie prowadzone w oparciu o wewnętrzną procedurę o wartości nieprzekraczającej 130 000,00 zł netto 

zgodnie z Regulaminem Zamówień Publicznych  

 

I. Zamawiający:  Zespół Placówek Oświatowych - Publiczna Szkoła Podstawowa im. Oddziału 

Partyzanckiego AK "Jędrusie”  i Przedszkole w Smerdynie,  

Smerdyna 100, 28-200 Staszów; 

 

Zaprasza do złożenia ofert cenowych na :  
  

„Dostawa oleju opałowego do Zespołu Placówek Oświatowych - Publiczna Szkoła Podstawowa 

im. Oddziału Partyzanckiego AK "Jędrusie” i Przedszkole w Smerdynie w 2026 r.” 

 

II. Opis przedmiotu zamówienia -   CPV 09135100-5  olej opałowy 

 

1. Sukcesywna dostawa olej opałowego grzewczego do kotłowni Zespołu Placówek Oświatowych - 

Publiczna Szkoła Podstawowa im. Oddziału Partyzanckiego AK "Jędrusie”  i Przedszkole w 

Smerdynie w okresie  od 01.01.2026 do 31.12.2026r. w ilości łącznie około 8 000-12 000 litrów. 

2. Pojedyncza dostawa wynosić będzie od  2000 do 3 500 litrów. ( Kocioł o pojemności 7800 litrów 

producent Buderus).  Paliwo zamawiane jest około 5- 6 razy w roku .   

3. Faktyczna ilość zamawianego oleju zależna będzie od rzeczywistych potrzeb Zamawiającego 

(spowodowanych np. warunkami atmosferycznymi). W takim przypadku Wykonawcy przysługiwać 

będzie wynagrodzenie odpowiadające wartości faktycznie dostarczonego przedmiotu zamówienia. 

Wykonawcy nie będzie przysługiwało żadne roszczenie względem Zamawiającego z tytułu 

niewykorzystania pełnej ilości oleju.  Jednocześnie Zamawiający gwarantuje minimalny zakup w 40% 

ze wskazanej szacunkowej ilości .  

4. Olej opałowy lekki grzewczy typu CNex2710 1942 lub podobny kompatybilny z kotłem posiadanym 

przez placówkę  powinien spełniać nw. wymagania określone w normie PN – C – 96024. m.in.: 

• wartość opałowa – min. 42,6 MJ/kg; 

• temperatura zapłonu – min. + 56°C; 

• zawartość siarki – max.  0,1% (m/m) 

• gęstość w temperaturze + 15°C – max. 0,86c/cm3 

 

5. W ofercie należy podać cenę ofertową netto i brutto za 1 litr oleju opałowego lekkiego  w 

temperaturze referencyjnej 15°C.  Cenę ofertową należy przyjąć na podstawie notowanej ceny oleju 

opałowego lekkiego zamieszczonej na stronie internetowej producenta oleju aktualnej na dzień 

01.10.2025  r.  uwzględniając upust i marżę oferenta. Marża i upust wyrażone w złotych, nie mogą ulec 

zmianie w ciągu całego okresu realizacji umowy.  

6. Olej opałowy lekki dostarczony do wskazanego miejsca w ust. 1 w ilości wskazanej przez 

Zamawiającego w zależności od potrzeb tj. w zależności od faktycznego zużycia w czasie mroźnej lub 

mniej mroźnej zimy.    

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo niewykorzystania w okresie realizacji umowy w pełnej ilości 

zapotrzebowania określonego w SWZ.  

 

III. Sposoby realizacji zamówienia oraz odpowiedzialność Wykonawcy 

1. Wykonawca zobowiązany będzie dostarczyć przedmiot umowy sukcesywnie, przez okres trwania 

umowy po cenach jednostkowych, zgodnie formularzem ofertowym.  

2. Dostawa odbywać się będzie do 3 dni  od momentu zgłoszenia zapotrzebowania maksymalnie od 

poniedziałku do piątku w godzinach od 700 do 1500 od otrzymania dyspozycji telefonicznej lub drogą 

https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/olej-opalowy-272
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elektroniczną za pośrednictwem poczty elektronicznej o dostawie od upoważnionego pracownika 

Zamawiającego.  

3. Dostawa oleju opałowego następować będzie transportem Wykonawcy (autocysterną z pompą 

dostosowaną do transportu), na koszt i ryzyko Wykonawcy.  

4. Wielkość każdorazowej dostawy określi Zamawiający według bieżących potrzeb, składając 

Wykonawcy zamówienie.  

5. Zamówienie Zamawiający będzie składał telefonicznie lub za pośrednictwem poczty elektronicznej. 

6. Miernikiem ilości dostarczonego oleju opałowego lekkiego będą wskazania zalegalizowanego licznika 

paliwa, zainstalowanego na autocysternie dowożącej olej, odczytane w obecności Zamawiającego lub 

upoważnionego przez niego pracownika.  

7. Dowodem zrealizowania każdorazowej dostawy będzie pisemne potwierdzenie przyjęcia oleju 

opałowego.  

8. W przypadku stwierdzenia braków lub wad w dostarczonym towarze Zamawiający zastrzega sobie 

prawo do dokonania przez Wykonawcę uzupełnienia, lub wymiany towaru na wolny od wad.  

9. Do każdej dostawy Wykonawca dołączy świadectwo jakości lub równoważny dokument 

przedstawiający parametry dostarczanego oleju, wystawiane przez producenta.  

10. W przypadku dostarczenia oleju grzewczego lekkiego bez dokumentu, o którym mowa w ust. 10 lub 

towaru niezgodnego z obowiązującą normą lub złożoną ofertą, Zamawiającemu przysługiwać będzie 

prawo do odmowy przyjęcia towaru. Ewentualne szkody powstałe z tego tytułu pokryje Wykonawca.  

11. W przypadku zastrzeżeń co do jakości dostarczonego oleju Zamawiający powiadomi o powyższym 

fakcie Wykonawcę i w obecności jego przedstawiciela pobrane zostaną próbki zakwestionowanej 

dostawy oleju, w celu poddania ich badaniom w niezależnym laboratorium badawczym.  

12. W przypadku potwierdzenia przez laboratorium badawcze zastrzeżeń Zamawiającego, co do jakości 

oleju opałowego lekkiego, Wykonawca dostarczy przedmiot zamówienia o właściwych parametrach 

technicznych w ilości, która została zakwestionowana. Dodatkowo Wykonawca obciążony zostanie 

kosztami badania próbek, kosztami usuwania awarii urządzeń lub kosztami ich wymiany, jeżeli 

zastosowany olej, niespełniający wymogów jakościowych, spowoduje ich uszkodzenie lub zniszczenie.  

13. Podstawową do obciążenia Wykonawcy kosztami napraw będzie protokół oględzin (napraw) przez 

podmiot nadzorujący pracę kotłowni. 

14. Pozostałe warunki zostały przedstawione w Projektowanych postanowieniach umowy, stanowiących 

załącznik nr 2. 

15. Zamawiający zobowiązuje Wykonawcę do uzyskania wszelkich niezbędnych informacji, które mogą 

być konieczne do przygotowania ofert oraz zawarcia umowy.  

IV.    Warunki udziału w zamówieniu: 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki, dotyczące:  
 

1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa 

nakładają obowiązek ich posiadania;  

2) sytuacji ekonomicznej i finansowej;  

3) posiadania wiedzy i doświadczenia;  

4) posiadania potencjału technicznego;  

5) posiadania potencjału osobowego. 
 
 

2. Na potwierdzenie ww. warunków Zamawiający wymaga złożenia wraz z ofertą następujących dokumentów i 

oświadczeń –  

• Wykonawca przedstawi koncesję na prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie 

obrotu paliwami ciekłymi, zgodnie z art. 32 ustawy z dnia 10 kwietnia 1977 r. Prawo 

Energetyczne  (Dz. U. z 2022 r., poz. 1385 z późna. zm.) 
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3. O udzielenie zamówienia  nie mogą ubiegać się Wykonawcy którzy podlegają wykluczeniu na podstawie art. 

7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r., 

poz. 835). 

- Warunek zostanie uznany za spełniony na podstawie złożonego Oświadczenia zawartego w 

formularzu oferty. 

 

Oraz Wykonawcy   wykluczeni na podstawie art. 109 punkt 1 podpunkt  7)  tj : który, z przyczyn 

leżących po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonał lub nienależycie wykonał albo 

długotrwale nienależycie wykonywał istotne zobowiązanie wynikające z wcześniejszej umowy w sprawie 

zamówienia publicznego lub umowy koncesji, co doprowadziło do wypowiedzenia lub odstąpienia od 

umowy, odszkodowania, wykonania zastępczego lub realizacji uprawnień z tytułu rękojmi za wady;  

- wykluczenie potwierdza Zamawiający przy otwarciu ofert  

 

V . Dokumenty, jakie Wykonawca powinien załączyć do oferty: 

a) wypełniony i podpisany przez Wykonawcę formularz ofertowy  

b) koncesję na prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie obrotu paliwami ciekłymi  ( kopia 

poświadczona za zgodność z oryginałem przez oferenta)  

VI. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz  

przekazywania oświadczeń i dokumentów. 

Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy mogą 

przekazywać pisemnie lub drogą elektroniczną. 

 

VII.   Osoby po stronie Zamawiającego uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami 

1. Osobą uprawnioną do kontaktowania się z Wykonawcami i udzielania wyjaśnień dotyczących 

postępowania jest prowadząca postępowanie w imieniu i na rzecz Zamawiającego Pani Monika Skałbania  

tel. bezpośredni 015-813-00-38   monika.skalbania@cuw.staszow.pl  z Centrum Usług Wspólnych w 

Staszowie  

        natomiast w sprawie pytań odnośnie asortymentu i dostaw– Dyrektor placówki 

               - tel. 15 866 61 43; e- mail: szkolasmerdyna@interia.pl 
 

2. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie istotnych warunków udzielenia 

zamówienia w godzinach.: 7.30-.14.00 
 

VIII.  Opis sposobu obliczania ceny 

1. W ofercie należy podać cenę ofertową netto i brutto za 1 litr oleju lekkiego opałowego.  

2. Cenę ofertową należy przyjąć na podstawie notowanej ceny oleju opałowego lekkiego zamieszczonej na 

stronie internetowej producenta oleju aktualnej na dzień 01.10.2025 r. uwzględniając upust i marżę 

oferenta.  

3. Wykonawca pomniejsza o upust lub zwiększa o marżę cenę hurtową. 

4. Marża i upust wyrażone w złotych, nie mogą ulec zmianie w ciągu całego okresu realizacji 

zamówienia. 

5. Cena oferty uwzględnia wszystkie zobowiązania i musi być podana w zł (PLN) słownie i liczbą z 

wyodrębnieniem należytego podatku VAT, jeżeli występuje. Cena podana w ofercie powinna 

obejmować wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia. 

6. Cenę oraz wartości netto i brutto Wykonawca podaje do czterech  miejsc po przecinku. 

7. W przypadku podania przez Wykonawcę w ofercie jednego  lub 2 lub 3 miejsc po przecinku 

Zamawiający przyjmuje pozostałe miejsce jako zero.  

8. Cena podana w umowie oraz na fakturach będzie wyrażona w polskich złotych oraz zaokrąglana do 

dwóch miejsc po przecinku, zgodnie ze złożoną ofertą przez Wykonawcę. 

9. Cena musi być wyrażona w polskich złotych. 

10. Cenę po upuście lub marży należy pomnożyć przez ilość szacunkową, co daje nam wartość netto za 

całość. 

11. Cenę za 1 litr brutto pomnożyć przez ilość szacunkową, co daje nam wartość brutto za całość. 

mailto:monika.skalbania@cuw.staszow.pl
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IX. Kryteria oceny ofert 

 

1. Wybór ofert odbędzie się w oparciu o następujące kryteria: 

a) nazwa kryterium: cena – łączna wartość brutto za 12 000 litrów uwzględniająca 

zaproponowany upust/marże (c), 

b) waga kryterium:    cena (c) – 100%,  

2. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określony 

w niniejszej specyfikacji i zostanie oceniona, jako najkorzystniejsza (otrzyma maksymalną liczbę punktów w 

oparciu o podane kryteria) 

a) Najniższa wartość brutto  oferty  po uwzględnieniu upustu/marży. 

12. 3. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z najniższa ceną. Cena będzie liczona metodą punktową wg 

wzoru:  

Cena  brutto  oferty najniższej   

 ------------------------------------- x     100 pkt     =             pkt 

Cena brutto  oferty badanej 

4.Zamawiający powiadomi o wynikach wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty.  

X. Sposób przygotowania oferty. 

1. Zamawiający zaleca, aby ofertę sporządzić w z wykorzystaniem formularza, którego wzór stanowi załącznik 

nr 1 - Formularz ofertowy  

2. Wszystkie pozycje cenowe oferty muszą być wypełnione.  

3. Ofertę należy złożyć w terminie wyznaczonym poniżej. Oferta otrzymana przez Zamawiającego po terminie 

składnia ofert zostanie zwrócona Wykonawcy bez otwierania. 

4. Oferta winna być sporządzona w języku polskim i podpisana przez osobę/y uprawnione do składania 

oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy, wg. dokumentów rejestrowych lub właściwego pełnomocnictwa. 

5. Wykonawca powinien również załączyć odpowiednie pełnomocnictwa w oryginale lub kopii notarialnie 

poświadczonej, jeśli w imieniu wykonawcy ofertę lub dokumenty złożone wraz z ofertą podpisuje 

pełnomocnik. W przypadku złożenia oferty przez wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie 

właściwe dokumenty złożyć musi każdy z nich. 

6. Każdy wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.  

7. Oferta składana w postaci elektronicznej musi być opatrzona podpisem kwalifikowanym lub podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym .  Każdy załączony  dokument najlepiej w formacie „ pdf”  musi 

być tak podpisany.  

XI. Zamawiający odrzuci oferty, które: 

a)    nie spełniają wymagań określonych w niniejszym zapytaniu, w szczególności Wykonawca nie 

przedstawi wraz z ofertą wymaganych dokumentów lub przedstawi dokumenty zawierające błędy i nie 

uzupełni dokumentów w przypadku wezwania przez Zamawiającego do uzupełnienia; 

b)    są niezgodne z przepisami prawa; 

c)    Wykonawca w wyznaczonym terminie nie wyjaśnił treści oferty lub z treści oferty i wyjaśnień 

Wykonawcy wynika, iż Wykonawca lub jego oferta nie spełnia wymagań określonych w zapytaniu 

ofertowym; 

d)      zawierają rażąco niską cenę. 

7. Zamawiający uprawniony jest do wyjaśnienia oferty oraz złożonych z nią dokumentów, a także do wezwania 

Wykonawcy do uzupełnienia wymaganych dokumentów.  

8. Postanowienia dotyczące wykonawcy stosuje się odpowiednio do wykonawców wspólnie ubiegających się o 

zamówienie.  

9. Zamawiający uprawniony jest do poprawienia w ofercie oczywistych omyłek rachunkowych lub pisarskich. 
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XII. Miejsce składania ofert 

Ofertę należy złożyć w wersji elektronicznej (opatrzone podpisem elektronicznym) na adres  

monika.skalbania@cuw.staszow.pl   lub    papierowej w terminie do 10.10.2025 r do godz. 8.00  

w siedzibie Centrum Usług Wspólnych w Staszowie  ul. Wysoka 39 , II piętro ,    28-200 Staszów 

w zamkniętej kopercie z dopiskiem 
 

„Dostawa oleju opałowego do Zespołu Placówek Oświatowych - Publicznej Szkoły Podstawowej 

im. Oddziału Partyzanckiego AK "Jędrusie” i Przedszkola w Smerdynie w 2026 r.” 

 

XIII. Termin związania ofertą 

 Wykonawca związany jest ofertą 30 dni, licząc od upływu terminu składnia ofert, przy czym bieg terminu 

związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składnia ofert. 

 

XIV. Informacje o formalnościach  

1. Oferty przesłane elektronicznie przez e-mail  będą otwierane i drukowane dopiero po terminie składania .  

2. Oferty złożone w kopertach – będą otwierane po terminie składania ofert.   

3. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający zawiadomi wszystkich Wykonawców, 

którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia o wyniku postępowania. 

4. Zamawiający zawrze umowę ( z której wzorem oferent się zapoznał) z wybranym Wykonawcą po 

przekazaniu zawiadomienia o wyborze Wykonawcy, ale nie później niż w terminie związania ofertą.  

5. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyli się od zawarcia umowy, Zamawiający wybierze 

kolejną ofertę najkorzystniejszą spośród złożonych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny. 

6. Do prowadzonego postępowania nie przysługują Wykonawcom środki ochrony prawnej określone w 

przepisach Ustawy Prawo zamówień publicznych tj. odwołanie, skarga.  

7. Niniejsze postępowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnętrznych uregulowaniach 

organizacyjnych Zamawiającego. Nie mają w tym przypadku zastosowania przepisy Ustawy Prawo 

zamówień publicznych. 

 

XV. Klauzula informacyjna.  

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 

2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:  

a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Usług Wspólnych w Staszowie oraz  Zespół 

Placówek Oświatowych - Publicznej Szkoły Podstawowej im. Oddziału Partyzanckiego AK "Jędrusie” i Przedszkola 

w Smerdynie 

b) inspektorem ochrony danych osobowych w jest  Inspektor CBI  kontakt: adres e-mail inspektor@cbi24.pl. 

c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z 

niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego.  

d) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 

dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo 

zamówień publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.);   

e) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia 

zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres 

przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;  

f) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 

wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;   

g) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, 

stosowanie do art. 22 RODO;  

mailto:monika.skalbania@cuw.staszow.pl
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h) posiada Pani/Pan:  

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;  

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **; - na podstawie art. 

18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z 

zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;   

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że 

przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;  

g) nie przysługuje Pani/Panu:  

- w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;  

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;  

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą 

prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać 

integralności protokołu oraz jego załączników.  

*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia 

korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy 

interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.  

 

 

XVI. Pozostałe informacje i pouczenia 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia niniejszego postępowania bez podania przyczyn na 

każdym etapie postępowania i bez ponoszenia jakichkolwiek skutków prawnych i finansowych z tego 

tytułu. 

2. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany postanowień zapytania ofertowego przed upływem terminu 

do składnia ofert. 

 

 

Załączniki: 

1. Formularz ofertowy 

2. Wzór  umowy 

 

ZATWIERDZIŁ: 

 

 

 

…………………………                                                        ……………..……..………………… 

                               (data,                       podpis i pieczęć osoby zatwierdzającej postępowanie – Dyrektora 

jednostki    
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